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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

Prakses organizéSanas kartiba profesionalas izglitibas programmas

2023.gada 02.novembri Nr. 1.4./37

Izdoti saskana ar

Ministru kabineta 20223.gada 29.augusta noteikumiem Nr. 481
“Prakses organizesanas kartiba profesionalas izglitibas programmas” un
Ministru kabineta 2016.gada 15 jilija noteikumiem Nr. 484

“Kartiba, kada organizé

un isteno darba vide balstitas macibas”

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka prakses organizéSanas kartibu Valsts sabiedribas ar ierobezotu
atbildibu “Rigas Turisma un rado$as industrijas tehnikums™” (turpmak — tehnikums) realizétajas
profesionalas izglitibas programmas, tai skaita prakses organizé$anai nepiecieSamos dokumentus.

2. Noteikumi ir saisto$i visiem tehnikuma izglitojamiem un darbiniekiem un attiecas uz
visam tehnikuma Tstenotajam klatienes profesionalas izglitibas programmam.

3. Noteikumi tiek publicét tehnikuma timekla vietné www.rtrit.lv.

4. Prakses organiz&Sana piedalas tehnikums, prakses vieta un praktikants un, ja praktikants
ir nepilngadigs, tad vina likumiskais parstavis

5. Praksi organizé atbilstosi valsts profesionalas izglitibas standartiem un profesionalas
izglitibas programmas TstenoSanas planam. Macibu procesa grafiks pieejams tehnikuma timekla
vietnes sadala *“ Pedagogiem” -Macibu procesa grafiks.

II. Prakses un darba vidé balstitu macibu organizéSanai nepiecieSamie dokumenti

6. Prakses organizéSanai nepiecieSami $adi dokumenti (turpmak — prakses dokumenti)
papira vai elektroniska forma:
6.1. prakses programma (1. pielikums), kurd norada prakses mérki, uzdevumus un
sasniedzamos rezultatus, vértéSanas krit€rijus un prakses apjomu;
6.2. prakses dienasgramata (2. pielikums), kura norada praktikanta vardu, uzvardu,
kursu, grupu, prakses vietu un laiku, tehnikuma prakses vaditaja un prakses vietas prakses



vaditaja vardu, uzvardu, ka arT prakses laika sasniegtos maciSanas rezultatus un prakses vaditaja
prakses vieta novert€§jumu par tiem;

6.3. nosléguma prakses vietas prakses vaditdja sagatavots praktikanta raksturojums (3.
pielikums), kura norada praktikanta attiecksmi pret darbu, darba biedriem un profesionalo
sagatavotibu,

6.4. nosléguma prakses parskats (4. Pielikums), kura ietver informaciju par prakses laika
iegltajam zinaSanam, prasmém un iemanam, ka arT citu informaciju par prakses laika sasniegto;

6.5. ligums par praksi starp praktikantu, tehnikumu un prakses vietu, ja prakse notiek
arpus tehnikuma vai tehnikuma l8mums par prakses IistenoSanu, ja prakse notick
tehnikuma. Ligumam par praksi, ka arT lémumam par praksi ka pielikumu var pievienot prakses
programmu;

6.6. tehnikuma rikojums par prakses Tsteno$anu, kura ietver praktikanta vardu, uzvardu,
personas kodu, prakses TstenoSanas laiku, prakses vaditaja amata nosaukumu, vardu un uzvardu.

7. Darba vidé balstitu macibu organizé$anai nepiecie$ami $adi dokumenti:
7.1. individualais plans,
7.2. ligums par individuala plana isteno$anu,
7.3. ligums par izglitojama apdros$inasanu pret nelaimes gadijumiem individuala plana
istenoSanas laika,
7.4. ligums par izglitojama civiltiesiskas atbildibas apdro§ina$anu individuala plana
istenoSanas laika.

I1I. Prakses organizéSana

8. Praksi organizé tehnikuma macibu darbnicas, uzpémumos, organizacijas u.c.,
prakses vaditaja vadiba, atbilstosi normativajos aktos noteiktajam un izglitiba programmai.

9. Prakses laika tehnikuma pielaujama praktikanta lidzdaliba produkcijas izgatavosana,
pasitijumu izpildg, ja to izpildiSanas tehnologija un uzdevumi atbilst prakses programmai.

10.  Tehnikums prakses organizé$ana veic $adas darbibas:

10.1. iece] prakses vaditaju — tehnikuma darbinieku, kur§ uzrauga prakses norisi un
sniedz atbalstu praktikantam prakses laika saskana ar tehnikuma apstiprindto prakses
programmu un sadarbojas ar prakses vietas prakses vaditaju prakses mérku sasnieg8anai;

10.2. prakses vaditajs, sadarbiba ar nodalas vaditaju un direktora vietnieku macibu
procesa organizacijas joma, nodroSina praktikantu ar prakses vietu vai izvérté un akcepté
praktikanta izvéletu prakses vietu;

103, nodalas vaditajs ne vélak ka 10 (desmit) darba dienas pirms prakses
uzsakSanas elektroniski nosiita prakses programmu (1. Pielikums) prakses vaditajam tehnikuma,
tehnikuma direktora vietniekam macibu procesa organizacijas joma un sekretdram uz
elektroniskajiem pastiem;

10.4. prakses vaditajs tehnikuma ne vélak ka 5 (piecas) darba dienas pirms prakses
uzsakSanas sagatavo praktikantu sarakstu un informaciju par prakses vietu, prakses vaditdju
prakses vieta u.c., aizpildot MS Excel tabulu (5.pielikums) un elektroniski nosiita sekretaram un
tehnikuma direktora vietniekam macibu procesa organizdjas joma prakses ligumu un
dienasgramatu sagatavoSanai;

10.5. prakses vaditajs tehnikuma iepazistina praktikantu un prakses vietu ar
prakses mérkiem, uzdevumiem, sasniedzamajiem rezultatiem un vértésanas kritérijiem, ka ar ar
vinu tiesibam un pienakumiem prakses laika un izsniedz prakses dokumentus;

10.6. prakses vaditajs, sazinoties ar prakses vietas prakses vaditaju, parbauda
prakses norisi ik péc divam nedélam.
10.7. prakses vaditajs ne vélak 3 (tris) darba dienas péc prakses beigam iesniedz

direktora vietniekam macibu procesa organizacijas joma izglitojamo prakses dokumentus



(parakstitus prakses ligumus, aizpilditas un parakstitas prakses dienasgramatas, prakses vietu
aizpilditus un parakstitus praktikantu raksturojumus, prakses parskatus u.c. dokumentus, ja
noteikts);

10.8. tehnikuma prakses vaditajs sadarbojas ar prakses vietas prakses vaditaju, lai
uzraudzitu prakses norisi un sniedz atbalstu praktikantam prakses laika saskana ar
tehnikuma apstiprinato prakses programmu un sadarbojas ar prakses vietas prakses
vaditaju prakses mérku sasniegSanai.

IV. Darba vidé balstitas macibas

11. Darba vide balstitu macibu uzdevums:

11.1. nostiprinat un sistematizgt teor€tiskajos macibu priekSmetos iegiitds zinasanas un
prasmes;

11.2. praktikantu iepazistinat ar darba vidé balstitas macibu vietas darba kartibas
noteikumiem, darba organizaciju, specifiku, razo$anas procesiem, ekonomiskajiem
raditajiem, darba aizsardzibas, ugunsdro$ibas, elektrodrosibas un sanitdrajiem
noteikumiem un prasibam;

11.3. iegiit praktisku darba pieredzi un profesionalu domasanu.

12. Tehnikums nodrosina praktikantu ar darba vide balstitu macibu vietu.

13. Tehnikums nodroSina praktikantu ar darba vidé balstitu macibu dokumentiem:

13.1. trispus€ju darba vid€ balstitu macibu ligumu;

13.2. individualo planu.

14. Tehnikums noriko darba vid€ balstitu macibu vaditaju, kur§ vada un kontrolé darba vidée
balstitu macibu individualo planu izpildi, darba un sadzives apstaklus, darba kartibas
noteikumu, darba aizsardzibas un sanitaro noteikumu ievéro$anu darba vidé balstitu
macibu vieta.

V. Prakses novértéSana

15. Praktikanti, kuri neapgist, neizpilda prakses programmu un/vai ieglist nepietiekosu
vertéjumu, tiek norikoti atkartoti praksé no macibam brivaja laika.

16. Praksi novérté prakses vaditdjs 10 (desmit) ballu sistéma. Zemakais pietickamais
vert€jums ir 5 (piecas) balles.

17 Prakses vaditajs tehnikuma prakses laika un péc prakses, pamatojoties uz praktikanta
iesniegtajiem prakses dokumentiem un nosléguma prakses atskaites mutiskas aizstavésanas
rezultatiem (ja attiecinams), novérté praksi.

18. Prakses vaditajs tehnikuma, pamatojoties uz praktikanta iesniegtajiem prakses
dokumentiem, ieliek vert&jumus elektroniskaja zurnala “Mykoob”.

19. Nosléguma prakses aizstavé$anas protokolu komisija iesniedz tehnikuma direktora
vietniekam macibu procesa organizacijas joma aizstavésanas diena.

20. Nosakot modula/macibu priek§meta gala vértejumu atbilstoSo izglitiba programmai,
janem vera prakses katra posma vért&jums.

VI. Praktikanta pienakumi

2k o Praktikantam jaiepazistas ar prakses dokumentiem, programmu, uzdevumiem un
vertéSana kriterijiem.

22, Praktikanta piendkums ir sanemt prakses dokumentaciju no prakses vaditaja.

23, Praktikantam pirms prakses uzsakSanas pienakums ir iepazities ar iek$gjas kartibas
un darba aizsardzibas prasibam prakses vieta un ievérot tas.

24. Praktikantam jaizpilda prakses programma noteiktos uzdevumus un jaievéro prakses

vaditaju tehnikuma un prakses vieta noradijumus.




25. Tehnikuma noteiktajos terminos un atbilsto$i apglistamajai izglitibas programmai
aizpildit prakses dienasgramatu (2. pielikums) un prakses parskatu (4. pielikums) un nakosaja darba
diena péc prakses beigam iesniegt prakses vaditajam parakstitu prakses ligumu, aizpilditu prakses
dienasgramatu, prakses parskatu, praktikanta raksturojumu (3.pielikums).

26. Praktikanta pienakums ir ievérot prakses vietas noteikumus attieciba uz
konfidencialitati un komercnoslépumu neizpausanu un ievérot normativajos aktos noteiktas fizisko
personu datu aizsardzibas prasibas.

27. Praktikanta pienakums ir par attaisnotu prombiitni savlaicigi 1 (vienas) darba dienas
laika pazinot prakses vietai un tehnikuma prakses vaditajam.
28. Praktikanta pienakums ir sagatavot un noformét prakses parskatu — prezentaciju un

kopa ar praktikanta raksturojumu (3.pielikums) iesniegt prakses vaditajam un piedalities nosléguma
prakses mutiska aizstavésana tehnikuma.

VII. Prakses vietas pienakumi

29. Prakses vieta nodro$ina praktikantam prakses programmai, ka ari darba aizsardzibas
prasibam, ugunsdrosibas un higi€énas normam atbilstoSu darba vietu.
30. Prakses vieta noriko prakses vaditaju — atbilsto$aja profesija stradajo$u prakses

vietas parstavi, kur§ nodroSina prakses norisi, praktikanta uzraudzibu un apstiprina praktikanta
ierakstus ar parakstu prakses dienasgramata.

3. Prakses vieta nodroSina praktikanta apmacibu darba aizsardzibas jautdjumos, tai
skaita ievadapmacibu un instruktaZu prakses vietd, ka ari veic instruktdzu ugunsdro$iba un
nodro§ina praktikanta uzraudzibu miné&tajas jomas.

32. Prakses vieta neuzdod praktikantam veikt darbus, kas neatbilst prakses programmai.

33. Prakses vietas prakses vaditdjs prakses nosléguma novérté praktikanta
praksi, sagatavo praktikanta raksturojumu un sniedz priek$likumus praktikantam un tehnikumam
macibu procesa pilnveidei, ja tadi rodas.

VIII. Nosléguma jautajumi

34. Ligumu par praksi starp praktikantu, tehnikumu un prakses vietu noslédz pirms
prakses uzsakSanas. Ja praktikants ir nepilngadiga persona, vina vieta ligumu par praksi noslédz
praktikanta likumiskais parstavis.

35. Praktikants var noslégt ar prakses vietu divpusgju ligumu par savstarpgjo norékinu
kartibu.

36. Prieks$likumus §is kartibas papildinasanai, groziSanai ir tiesibas iesniegt tehnikuma
direktoram.

37. Atzit par speku zaud&jusu 2020.gada 4.decembra iek$€jos noteikumus Nr. 1.4./15
“Prakses un darba vidé balstitu macibu organiz&Sanas noteikumi”.
38. ST kartiba stajas speka 2023.gada 1.septembri.

Valdes locekle — direktore [lze Lo¢mane




1.pielikums

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu

“Rigas Turisma un radosas industrijas tehnikums”
2023.gada __ .oktobra ieksgjiem noteikumiem Nr.

“Prakses organiz&Sanas kartiba profesionalas izglitibas programmas”

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu “Rigas Tiirisma un radosas
industrijas tehnikums”

(izglitibas iestades nosaukums)

PRAKSES PROGRAMMA

Profesionalas izglitibas programmas kods un
nosaukums

Profesija/pieskirama kvalifikacija

Kurss, grupa

Prakses mérki:

Prakses kop€jais apjoms, stundas

Uzdevumi (modulu nosaukumi, apzim&umi un apakstémas) Apjoms
stundas




2.pielikums

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu

“Rigas Tiirisma un rado$as industrijas tehnikums”

2023.gada ___.oktobra iek$gjiem noteikumiem Nr.

“Prakses organiz&sanas kartiba profesionalas izglitibas programmas”

rikojums nr. Dienasgramata pie liguma Nr.

Valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “Rigas Tiirisma un rado$as
industrijas tehnikums”

(izglitibas iestades nosaukums)

PRAKSES DIENASGRAMATA

(izglitojama vards un uzvards)

(profesionalas izglitibas programmas kods un nosaukums)

(profesija/pieskirama kvalifikacija)

Prakses periods:

Noradijumi
Par ierakstiem PRAKSES DIENASGRAMATA un tas lieto$anu

1. Praktikanta prakses dienasgramata (turpmak — dienasgramata) paredzéta macibu un nosléguma
prakses uzskaitei.

2. lerakstus dienasgramata veic:
2.1.prakses vaditajs tehnikuma sadala “Prakses vaditaji un prakses laiki”;
2.2.prakses vaditajs prakses vieta “Izpildita darba iss raksturojums” un “Veértgjums”.

3. Praktikanta zinaSanas, prasmes un iemanas prakses vaditajs prakses vieta noverté ar vértgjumu no
1 lidz 10 ballem.

4. Izglitojama pienakums:

4.1.Iesniegt prakses vaditajam prakses vieta dienasgramatu katras prakses dienas beigas vértgjuma
izlik$anai;

4.2.noteiktos terminos uzradit dienasgramatu prakses vaditajam tehnikuma vai personai, kura to
aizstaj;

4.3.ja tiek mainita prakses (darba) vieta ierasties tehnikuma, lai precizétu ierakstus par prakses vietas
mainu.

5. Zinas par visiem prakses vaditajiem, noradot prakses vadi$anas kalendaro laiku, ieraksta sadala
“Prakses vaditaji un prakses laiki”.



6. Aizpildita dienasgramata jaiesniedz tehnikuma nako$aja darba dienu laika pec prakses beig3anas.
Prakses vaditdji un prakses laiki

1. Prakses vaditajs izglitibas iestade:
1.1. Vards un uzvards: , tel. Nr.:
2. Prakses vaditdjs uznémuma:
2.1. Prakses vieta:
2.2.Prakses vaditajs prakses vieta: , tel.Nr.

2.3.Prakses laiks:

Parskata dienas tehnikuma:
Prakses nedéla tehnikuma:

Veikto darbu uzskaite

202 /202 .
(prakses uzpemums) (mactbu gads) (grupas kods)
(prakses nosaukums-modulis/macibu priekSmets, apjoms (Izglitojama vards, uzvards)
macibu stundas)

o atain | Prakses vaditaja
Datums Izpildita darba 1ss raksturojums Pf‘;ﬁzsetﬁls Verteju prakses vieta
i ms paraksts
Prakse kopa nostradatas stundas.

Prakses vaditijs tehnikuma

(paraksts) (vards, uzvards)

Datums:



3. pielikums

Valsts sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu
“Rigas Turisma un rado$as industrijas tehnikums”
2023.gada __ .oktobra ieksgjiem noteikumiem Nr.

“Prakses organizé$anas kartiba profesionalas izglitibas programmas”

Valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “Rigas Turisma un rado$as

industrijas tehnikums”

Reg.Nr. 40003480798, Nicgales iela 26, Riga, LV-1035
PRAKTIKANTA RAKSTUROJUMS

Praktikants

Kurss/grupa

Profesionalas izglitibas programma

Kvalifikacija

Prakses laiks prakses vieta no Lidz

Prakses vietas nosaukums, adrese

Praktikanta profesionila sagatavotiba (novert€§jums 10 ballu skala)

Nr. Vertesanas kritérijs

Apguves ltmenis balles

Augsts | Optimals | Vid€js | Zems
(9-10) | (7-8) (5-6) | (1-4)

1. | Attieksme pret darbu

Attieksme pret darba koleégiem

Profesionala sagatavotiba

Atbildibas sajiita pret darbu un uzticétajiem pienakumiem

Darba kartibas un disciplinas ievéroSana

Sadarbibas prasmes, prasme stradat komanda

e L ) B o B

Profesionalo &tisko normu ievéro$ana prakses vieta

Kopgjais praktikanta darba vértéjums:

Praktikanta profesionala sagatavotiba, piemérotiba darbam (komentars):

Prakses vietas vaditajs prakses vieta:

(ienemamais amats) (Vards, uzvards)

Datums:

(paraksts)




4. pielikums

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu

“Rigas Turisma un radosas industrijas tehnikums”
2023.gada __ .oktobra iek3gjiem noteikumiem Nr.

“Prakses organiz&Sanas kartiba profesionalas izglitibas programmas”

Valsts sabiedriba ar ierobezotu atbildibu ,,Rigas Tiirisma un rado$as industrijas tehnikums”

NOSLEGUMA PRAKSES PARSKATS

grupas izglitojamais

(Vards, uzvards)

Macibu prakses uznémums

Macibu prakses laiks no lidz

Macibu prakses vaditajs

(Vards, uzvards)

Vértesanas kritériji

Izcili

Teicami
Apmierinosi
Neapmierino$i

Labi

Profesionala sagatavotiba

Attieksme, darba organizacija

Macibu prakses uzdevumu izpilde

Prasme stradat komanda

Ieks€jo darba kartibas noteikumu ievéroSana

Darba aizsardzibas prasibu izpilde

Sanitari-higiénisko normu ievérosana

Macibu prakses apmeklIgjums

Macibu prakses kopveértéjums:

Vai bijusi darba disciplinas parkapumi? Ja |:|

Prakses kavéjumi

Attaisnoti Neattaisnoti

Vai Jus pienemtu audzekni prakse vélreiz? Ja |:|

Ne [
Kopa
Ne []

Prakses vaditaja paraksts un at$ifr&jums
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